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LETTRE DE RAPPEL
Madame, Monsieur,

Je vous rappelle que le Conseil d'administration (le bureau) lors de sa séance du XX/XX/XX a fixé le montant de la cotisation annuelle à XX euros. Celle-ci devait être acquittée au plus tard le XX/XX/XX.
Sauf erreur de ma part, le règlement de cette cotisation ne m'est pas parvenu. Je vous rappelle que pour pouvoir continuer à bénéficier des services de l'association, il est indispensable que vous soyez à jour de votre cotisation annuelle.

Vous voudrez bien me faire parvenir votre règlement avant le XX/XX/XX ou me faire savoir si vous désirez quitter l'association.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'accepter Monsieur (ou Madame) mes sincères salutations.

 

A XXX le XX/XX/XX
Le trésorier 

Nom et signature

